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1: Voorkant: 
Op de eerste pagina (na de voorkant) moeten op een overzichtelijke manier worden vermeld:
-de titel van het boek 
-de naam van de schrijver of schrijfster 
-als het boek vertaald is: de originele titel 
-als het boek vertaald is: de naam van de vertaler 
-het jaar waarin het boek voor het eerst is uitgegeven 
-een illustratie
-jouw naam
-de datum van inleveren.
Zorg dat de voorkant aantrekkelijk is en uitlokt om te lezen!

2: Inhoudsopgave: 
geef duidelijk aan op welke pagina alles te vinden is. Zorg dus ook dat de pagina’s genummerd zijn! Gebruik desnoods een tabel en let op: geef eerst aan wát er te lezen valt, daarna wáár.

3: Samenvatting: 
Uit deze samenvatting moet duidelijk blijken:
-dat  je het boek werkelijk hebt gelezen; 
-dat je de samenvatting zelf hebt geschreven. 
Dit betekent dat je natuurlijk wel gebruik mag maken van de gegevens van derden (bibliotheek, internet, uittrekselboeken of Cd-rom’s etc.) maar dat je de samenvatting  wel in eigen woorden moet opschrijven.
Dit onderdeel moet geschreven worden in minimaal 150 woorden, maximaal 300. Let op! Vertel het verhaal van begin tot eind, hier geen opmerkingen als ‘Maar dat moet je zelf maar lezen’, dat is iets voor de recensie.

4: Hoofdpersonen: 
Geef antwoord op vragen als: 
-wie is de hoofdpersoon? Naam, leeftijd, woonplaats, school/werk?
-wat vind je van de hoofdpersoon?
-welke dingen maakt de hoofdpersoon mee in het boek?
-lijk jij op de hoofdpersoon? Waarom?
-lijkt de hoofdpersoon op iemand die je kent? Waarom?
-zou jij omgaan met de hoofdpersoon, als je hem/haar zou kennen?
-zou de hoofdpersoon op een bestaand iemand gebaseerd kunnen zijn? Waaraan herken je dit?
-citeer drie zinnen die aangeven hoe het karakter van de hoofdpersoon is. Geef aan op welke blz deze citaten staan.
-een illustratie?
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5: auteur:
-wie is de auteur: naam, geboortedatum, nationaliteit, woonplaats.
-welke boeken heeft deze auteur nog meer geschreven? Zijn er overeenkomsten met dit boek?
-welk genre schrijft de auteur voornamelijk in? Wat vind jij van dit genre?
-wat zijn de belangrijkste gebeurtenissen in de levensloop van de auteur? Heeft dit bijgedragen aan zijn/haar schrijfstijl of thema’s?
-hoe vind je de schrijfstijl van deze auteur? Zou je meer boeken van hem/haar lezen? Waarom?

6: bronnen:
Uiteraard gebruik je een hoop bronnen bij het maken van een leesdossier. Vanaf het moment dat je het boek uitkiest gebruik je misschien al internet, of de zoekmachine van de bieb. Noteer waarvoor je de bron gebruikte.
Noteer bijvoorbeeld welke steekwoorden je gebruikte in de bieb, maar bovenal:  noteer welke sites je bezoekt om te zoeken naar info! 
